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OBSLUGA PRACY DYPLOMOWEJ W APD PRZEZ STUDENTA

Instrukcja przedstawia czynnosci zwigzane z obstuggq pracy dyplomowej w systemie

Archiwum Prac Dyplomowych, ktére s wykonywane przez studenta®
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! Instrukcja sporzadzona zostala na podstawie podrecznika ,,Archiwum Prac Dyplomowych. Podrecznik dla autoréw prac, opiekunéw i recenzentdw.” napisanego przez Lukasza
Karniewskiego i Kamila Olszewskiego na Uniwersytecie Warszawskim
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1. Krok 1 - wpisywanie danych pracy

Jezeli praca jest gotowa do wprowadzenia danych, po zalogowaniu do APD (https://apd.ajd.czest.pl/) na stronie
MOJE PRACE zostanie wyswietlona informacja o zadaniu do wykonania w prawej kolumnie z naglowkiem
UZUPELNIJ INFORMACIJE (rys. 1).
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"106-‘),5 ;RACE Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna), zadan (prawa kolumna) oraz nadchodzacych
» dyplomowe

egzamindw. Prace i zadania pogrupowane sa w zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do

pialion wykonania. Kazdy podglad zawiera co najwyzej 3 prace o najnowszej dacie ztozenia. Aby zobaczy¢ wiecej
prac, kliknij nazwe roli lub zadania.
MOJE ZADANIA
» dyplomowe
» uzupeinij informacje
MOJE DYPLOMY Prace dyplomowe Zadania
MOJE EGZAMINY AUTOR 2013 | 2011 UZUPELND INFORMACIE B
ZNACZENIE BOHATERA W ZYCIU MALEGO DZIECKA ZNACZENIE BOHATERA W ZYCIU MALEGO DZIECKA
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zadanie do wykonania

Moja strona w katalogu

:: APD 6.0.1.0-6 (2015-03-02) :: kontakt

Rys. 1. Zadanie do wykonania na stronie domowej autora

Kliknigcie w tytut pracy spowoduje przeniesienie do strony z jej danymi.
Pierwsza czynnoscia na stronie pracy jest ustawienie jezyka, w jakim zostata ona napisana. W tym celu nalezy
wybrac¢ pozycj¢ z rozwijanej listy (rys. 2).

Informacje o pracy

Jezyk pracy: = brak jezyka — L] i |
—brakjezyka—
Tytut: albaniski [SQ] MALEGO DZIECKA

amharski [AM]
angielski [EN]

s I > Y s
Autor: | azerski [AZ] L
baskiski [EU] = WE-P-M

bengalski [BN] a2 2013 00;00:00
biatoruski [BE]
Promotor pracy: | bufgarski [BG]
chiriski [ZH]
Jednostka organizacyjna: | chorwacki [HR]
czeczenski [CE]
Data zatwierdzenia tematu: | czeski [C5]
duriski [DA]
Data ztozenia: estoriski [ET]
finski [FI]
francuski [FR]
galisyjski [GL]
Streszczenie: grecki [EL] X

Rys. 2. Lista wyboru jezyka pracy
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Spowoduje to pojawienie si¢ p6l do wprowadzenia pozostatych danych w odpowiednich jezykach.

W kolejnym kroku nalezy poda¢ tytul, streszczenie zaakceptowane przez opiekuna pracy i stowa
kluczowe we wszystkich wymaganych wersjach jezykowych: w polskiej 1 angielskiej, jesli praca zostata
napisana w jednym z tych jezykoéw, a w przeciwnym przypadku — w polskiej, angielskiej oraz w
oryginalnym jezyku pracy. Odpowiednie pola oznaczone sg flagami lub kodami jezykow (rys. 3).

Informacje o pracy

Jezyk pracy: polski [PL] j i |
[mmms] ZNACZENIE BOHATERA W ZYCIU MALEGO DZIECKA
Tytut: The importance of character in the life of a young child

mit 1000, wprowadzono 56 znako

}+ Wiadomosc

ERRERK KRR ER |/ A J_.J./ do autorow

magiter kizrunku pedagogiks nz programie

Autor:
Déi;‘;gza%x—inuIi;/;;aonxozvel;a: 20 czervica 2013 00:00:00
Promotor pracy: %%k kkkkk*k
Jednostka organizacyjna: ~ Wydziat Pedagogiczny
Data zatwierdzenia tematu: 9 stycznia 2013

Data ztozenia: 7 czerwca 2013

K

Streszczenie:

fed>

Stowa kluczowe:

Rys. 3. Wpisywanie danych o pracy

Po uzupehieniu danych nalezy je zapisa¢ klikajac w przycisk ZAPISZ DANE PRACY.

Po zapisaniu danych pojawi si¢ komunikat o tresci Zapisano dane pracy oraz uaktywni si¢ przycisk
PRZEJDZ DO DODAWANIA PLIKOW -> pozwalajacy na przejicie do kolejnego kroku procesu archiwizacji
pracy, czyli kroku 2. Na rys. 4 widoczny jest m.in. przycisk przenoszacy do tego kroku.

Status pracy

Autor pracy

Wpisywanie ; . recenzenc
danych %

pracy

Informacje o pracy

2

——[ Zapisano dane pracy

Rys. 4. Status pracy wraz z przyciskiem do przejécia do etapu dodawania zaltacznikéw do pracy oraz z informacja o
pracy
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Dopdki przycisk przenoszacy do kolejnego kroku nie zostanie kliknigty, nadal mozliwa jest edycja danych
pracy (nalezy pami¢taé o ich zapisaniu przyciskiem ZAPISZ DANE PRACY po kazdej edycji). Dzigki temu mozna
dopisywa¢ dodatkowe dane nawet wielokrotnie, rowniez po wylogowaniu i ponownym zalogowaniu do APD.

2. Krok 2 - dodawanie zalacznikow

Po przejsciu do tego etapu autor pracy wysyla pliki stanowigce jej tres¢ lub dodaje zataczniki innych
rodzajow (np. pliki filmowe lub graficzne), a nastgpnie przekazuje prace do akceptacji przez opiekuna.

Autor moze takze cofng¢ prace do kroku 1 i poprawi¢ wprowadzone dane.

Gdy praca jest gotowa do przestania zatgcznikéw, na stronie MOJE PRACE zostanie wyswietlona
informacja o zadaniu do wykonania w prawej kolumnie z nagtéwkiem PRZEESLIJ PLIKI (rys. 5).
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Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna), zadari (prawa kolumna) oraz nadchodzacych

’ dypk;mwe egzamindw. Prace i zadania pogrupowane s w zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do
p-or wykonania. Kazdy podglad zawiera co najwyzej 3 prace o najnowszej dacie ztozenia. Aby zobaczy¢ wiecej
prac, kliknij nazwe roli lub zadania.
MOJE ZADANIA
» dyplomowe
» przeslij pliki
MOJE DYPLOMY Prace dyplomowe Zadania
MOJE EGZAMINY AUTOR 2013 | 2011 PRZESLD PLIKI B
ZNACZENIE BOHATERA W ZYCIU MALEGO DZIECKA ZNACZENIE BOHATERA W ZYCIU MALEGO DZIECKA
dekokkokk  kkkokkok FERkER Rkkkkk
ODBIOR REKLAMY PRZEZ DZIECKO W WIEKU PRZEDSZKOLNYM
kEkEkEk%x Rkkkkk
zadanie do wykonania Moja strona w katalogu B
Archivwum Prac Dyplomowrych I

11 APD 6.0.1.0-6 {2015-03-02) :: kontakt

Rys. 5. Informacja o zadaniu PRZESLIJ PLIKI na stronie MOJE PRACE

Klikniecie w tytut pracy spowoduje przeniesienie do strony z jej danymi (na czarnym pasku menu nagtowek
KATALOG zaznaczony bedzie kolorem rozowym), na ktorej nalezy klikng¢ w odnosnik Dodaj pliki (rys. 6).

Pliki

Nie dodano jeszcze Zadnych plikow do zestawu

Wersja pracy: 1 {niezatwierdzona b 4 Dodaj pﬁk.l

Rys 6. Sekcja Pliki z odnos$nikiem do strony zarzadzania plikami pracy
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Spowoduje to przeniesienie do strony zarzadzania plikami pracy. W sekcji Dodaj plik dla pola Rodzaj nalezy
pozostawi¢ wartos¢ Praca, dla pola Plik nalezy wybraé¢ plik PDF z pracg dyplomowa o nazwie zgodnej ze wzorem
nr_indeksu.pdf. Instrukcja ,Jak przygotowaé¢ prace dyplomowa w formacie PDF?” jest dostgpna na stronie
INFORMACJE -> INSTRUKCJE. W kolejnym polu Jezyk zawartosci nalezy wybra¢ jezyk, w jakim napisana
zostata praca; natomiast w opcjonalnym polu Opis mozna wprowadzi¢ opis do zataczanego pliku. Przyktadowo
wypetniona sekcja Dodaj plik przedstawiona jest na Rys. 7.

Dodaj plik E

Praca LI

Rodzaj: Maksymalna liczba w zestawie: 1
Maksymalny rozmiar pliku: 25,0 MB
Dopuszczalne rozrzerzenia: .taz, .pdf, .zip

Plik:

Jezyk zawartosci:

Opis:

Rys. 7. Przyktadowo wypetiona sekcja Dodaj plik

Kliknigcie w przycisk DODAJ DO ZESTAWU powoduje zapisanie pliku i pojawienie si¢ jego w sekcji Lista
zestawdw z informacja, ze jest to element niezatwierdzony — Rys. 8.

» zaawansowane [ wréc do pracy

PRACE

» katalog prac Lista zestawow
» ZNACZENE
BOHATERA W
ZYCIU MALEGO
DZIECKA Pliki pracy i inne zatgczniki grupowane sg w zestawy.
pzaliczniki Niektdre typy prac pozwalajg na zarchiwizowanie wiecej niz jednego zestawu - kolejne zestawy
i odpowiadajg wtedy kolejnym wersjom pracy.

vigcej

» wyszukiwanie

Mechanizm kontroli zgodnosci pracy przestanej do APD z wersja papierowa ztozong w
dziekanacie jest wiaczony!

viiece]j

—‘[ ‘ Dodano zatacznik "56151.pdf" do zestawu 1

56151.pdf: Plk z pracga magisterskg
Wersja do druku | rodzzj: Praca | rozmiar: 483,2 KB
Usun | Link jednorazowy

ski [PL] | dodany 2015-04-14 przez # %% &% * %% %% | Edytuj dane NIE

Rys. 8. Sekcja Lista zestaw6éw z dodanym plikiem z praca dyplomowa wraz z linkiem wré¢ do pracy

Ewentualne zataczniki do pracy powinny zosta¢ spakowane do jednego pliku archiwum (ZIP, RAR, 7Z) o
rozmiarze nieprzekraczajagcym 25MB i dolaczone do sekcji Lista zestawow w analogiczny sposob, jak w
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przypadku pliku z praca dyplomowa, z ta tylko réznica, ze dla pola Rodzaj nalezy wybra¢ wartos¢ Inny. W
przypadku konieczno$ci wprowadzenia wigkszego pliku z zatgcznikami nalezy skontaktowac si¢ bezposrednio z
Zespotem Systemow Informatycznych Obstugi Dydaktyki.

Po dodaniu wszystkich elementéw (pliku z pracg wraz z ewentualnymi zatacznikami) przy pomocy linku
wréé¢ do pracy przechodzi sie do strony pracy. W tym momencie przycisk PRZEKAZ DO ZATWIERDZENIA
PRZEZ OPIEKUNA staje si¢ aktywny (jego tto jest w kolorze zielonym), a jego kliknigcie powoduje przejscie do 3.
kroku archiwizacji pracy dyplomowej, ktory jest realizowany przez opiekuna pracy oraz wystanie e-mail-a do
opiekuna z informacjg o zmianie statusu pracy. Bezposrednio po poprawnie wykonanych powyzszych czynnos$ciach
student powinien na stronie pracy widzie¢ informacje taka, jak na Rys. 9.

Akademia im. Jana Dlugosza w Czestochowie - Centralny System Uwierzytelniania

* | zmien hasto | wyloguj sie

Arfl:!]ni]‘g{grn‘ Prac INFORMACJE | T2 | MOJE PRACE ;:Lé
A SKROTY ZNACZENIE BOHATERA W ZYCIU MALEGO DZIECKA
ST DRWAE Praca magisterska

) zaawansowane

Status pracy
PRACE

» katalog prac Autor prac Autor peacy 3 s:r;:mcy Kiensjacy oracs
» ZNACZENIE e 8] ) i scenzenc S
Akceptacja
BOHATERA W danych
ZYCIU MALEGO ;
DZIECKA

Informacje o pracy

U*J Zmieniono status pracy

0S0BY
» wyszukiwanie

Jezyk pracy:  polski [PL]

[mm] ZNACZENIE BOHATERA W ZYCIU MALEGO DZIECKA

Tytut:
y The importance of character in the life of a young child

Rys. 9. Informacja na stronie pracy bezposrednio po wykonaniu powyzszych czynnos$ci przez studenta
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3. Drukowanie zatwierdzonej pracy z systemu APD

Pracg dyplomowa, ktorg trzeba ztozy¢ w dziekanacie, nalezy wydrukowac po zatwierdzeniu przez promotora
w systemie APD. Wtedy po nacis$nigciu linku Zobacz pliki w sekcji PLIKI na stronie pracy (na szarym pionowym
pasku jest wytluszczony temat pracy), przejsciu na strong Pliki zwigzane z praca, w kolumnie Zatwierdzony jest
warto$¢ TAK wraz z datg i godzing zatwierdzenia — Rys. 10.

Pliki

PRACE
» katslog prac
» ZNACZENIE
BOHATERA W
ZYCIU MALEGO
DZIECKA ersia

L] | codany 2015-04-15 przez Rk KEKKEE

—>» Zobacz pliki

OSOBY )
» wyszukiwanie Recenzje

il FEEREE BEATEN
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Rys. 10. Sprawdzenie, czy praca dyplomowa jest zatwierdzona na stronie Pliki zwiazane z praca

W kolumnie Elementy zestawu nalezy nacisnag¢ na czerwony link Wersja do druku i po wyrazeniu zgody
na utworzenie nowych numerow kontrolnych, jest mozliwos¢ otworzenia lub zapisania pracy dyplomowej w formacie
PDF. Pracg najlepiej zapisa¢ na dysku i wydrukowac w celu ztozenia jej w dziekanacie. Nalezy zwroci¢ uwage, ze tak
wydrukowana praca na kazdej stronie oprocz pierwszej w lewym dolnym rogu ma numer kontrolny — Rys. 11.

20. Rubacha K.: Metodologia badan nad edukacjg, Warszawa 2008, s. 176.
21. Strelau J., Jurkowski A., Putkiewicz Z. , Podstawy psychologii dla nauczycieli,

PWN Warszawa 1981.s5.74,
numer kontrolny nadawany przez system APD 55

Rys. 11. Numer kontrolny nadawany na kazdej stronie pracy magisterskiej przez system APD

UWAGA: Pracownik dziekanatu weryfikuje zgodno$¢ numerow zapisanych w bazie ze ztozong wersja papierowa.
Wersje z numerami kontrolnymi mozna pobra¢ tylko dla plikow PDF oznaczonych jako Praca i znajdujacych si¢ w
ostatnim zestawie. Losowe numery kontrolne sg wybierane i zapisywane w bazie za kazdym razem, gdy plik jest
pobierany. Zapisywane sg tylko numery ostatnio pobranego pliku. Jesli istnieje wigcej niz jeden plik, dla ktorego
mozna pobra¢ wersj¢ z numerami kontrolnymi, to plik, ktory ma zosta¢ ztozony w dziekanacie, nalezy pobrac jako
ostatni.




